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Smérnice ¢. 3/2017

1.2.

Smérnice k provozu motorovych vozidel

Predmét upravy

Ustanoveni této smérnice upravuje provoz motorovych vozidel a stanovuje podminky a
postupy pro provozovani motorovych vozidel zaméstnanci.

Smérnice je upravena v souladu zejména se:

° zékonem €. 262/2006 Sb., zakonikem préce, v platném znéni,

o zakonem €. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, v platném znéni,

. zékonem €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, v platném
znéni,

o zakonem €. 247/2000 Sb., o ziskadvani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k

fizeni motorovych vozidel, v platném znéni,

. zékonem €. 56/2001 Sb., o podminkéch provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, v platném znéni

. vyhlaskou ¢. 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni motorovych vozidel, v platném znéni,

. vyhlaskou ¢. 341/2014 Sh., o schvalovani technické zpuisobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich

. vyhlaskou ¢. 478/2000 Sb., kterou se provadi zakon o silni¢ni doprave, v platném
znéni.
Zavaznost smérnice

Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance, ktefi jSou v pracovnim poméru k obci nebo
jsou ¢inni na zakladé dohod mimo pracovni pomér, a kteti pouzivaji vozidla v jednom
Z téchto rezimi:

2.1.1. sluzebni vozidla,
e Kk trvalému uzivani pouze pro sluzebni ucely,
e ktrvalému uzivani pro sluzebni a soukromé tcely,
e Kk obcasnému pouziti, dle potieby,

2.1.2. soukroma vozidla pouzivand pro sluzebni ucely,
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Sprava provozu motorovych vozidel

Za tizeni a vedeni agendy a kontrolu vozového parku odpovida v obci pfislusny
pracovnik obecniho Utadu .

Soucasti agendy jsou dalni¢ni znamky, zakonné pojisténi a havarijni ptipojisténi
(ptipadné uhrada silni¢ni dan¢ u vozidel uréenych pro hospodatskou ¢innost) u
veskerych vozidel.

K 1.1. kazdého roku je vedoucim technického odboru vypracovan seznam zaméstnancii,
ktefi vyuzivaji jednotlivé vozy soustavné nebo kteti je budou vyuzivat ptilezitostné
z titulu své funkce.

Zaméstnanci musi splnit pro provoz motorovych vozidel obce tyto podminky:

e musi byt evidovani v seznamu zaméstnanct, ktefi prebiraji automobil k trvalému
uzivani, poptipad¢ maji automobil ve sprave,

e  musi mit fidi¢sky prikaz ptfislusné kategorie,

e VvV naplni prace maji uvedeno, ze soucasti jejich pracovnich povinnosti je fizeni
motorového vozidla,

e vV ptipad¢ fizeni motorovych voziki musi mit zaméstnanec prislusné opravnéni,

e  musi se zucastnit pravidelnych ro¢nich skoleni fidi¢i firemnich motorovych
vozidel.

Povinnosti ridic¢a

Podrobit se pied nastupem do pracovniho poméru vstupni lékaiské prohlidce a nasledné
se jim periodicky podrobovat kazdy rok.

Pti ptevzeti piidéleného vozidla v€etné inventaie pti nastupu do pracovniho poméru je
zaméstnanec povinen zaevidovat se do vozového sesitu.

Ridi€ je povinen mit pii sobé veskeré dokumenty prevzatého sluzebniho vozidla a
prislusné nalepky mit nalepeny na statni poznavaci znacce vozidla.

Ridi¢ musi kontrolovat platnost statni technické kontroly vozidla, platnost potvrzeni o
splnéni emisnich limith, poptipad¢ funkénost katalyzatoru.

Ridi¢ je povinen dodrzovat piedepsané normy spotieby pohonnych hmot a odevzdavat
ptislusné doklady o dopliovani pohonnych hmot pfi mési¢ni uzavérce.

Ridi¢ ma povinnost udrzovat vozidlo v &istoté.

Povinnosti fidi¢e je upozornit na vS§echny zavady pfevzatého motorového vozidla
vedouciho technického oddéleni. V ptipad€ zadvady pii pracovni cesté je povinen fidi¢
piedat automobil do autoservisu a uvédomit o tom vedouciho technického oddéleni.

Ridi¢ zodpovida v souladu s § 40a zakona &. 361/2000 Sb., za pouzivani zimnich
pneumatik na vozidle.

Ridi¢ musi vést o jednotlivych jizdach zaznamy v Knize jizd. Uvadi se povinné ¢as
zacatku a ukonceni pracovni doby, ptijezdu do a z cile mista pfepravy, véetné
bezpecnostnich prestavek podle ptislusného pravniho predpisu a kilometry posle stavu
na tachometru.



4.10. Pti mésicni ucetni uzaveérce musi fidi¢ odevzdat knihu jizd a vykaz o stavu tachometru a
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ujetych kilometrech, o dopliiovani pohonnych hmot v nadrzi.

Povinnosti Fidi¢a nakladnich vozidel
Na fidi¢e nakladnich vozidel se vztahuji veskeré povinnosti uvedené v ¢asti 4.

Ridi¢i navic v souladu s § 87 zdkona 361/2000 Sb. povinné absolvuji v dvouletém cyklu
(po 50 letech véku kazdoro¢né) pravidelnou Iékaiskou prohlidku.

Dale jsou povinni v souladu s nafizenim vlady ¢. 168/2002 Sb. pierusovat dobu fizeni a
to nejpozdéji po 4,5 hodinach na dobu nejméné 30 minut s moznosti rozdéleni si tohoto
Casu prestavky na dva useky po 15 minutéch.

S fidi¢i je na zakladé dohody mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem uzavieno
,,pojisténi odpoveédnosti za Skodu zplisobenou pii vykonu zaméstnani®,

V souladu s § 3 zdkona €. 111/1994 Sb., o silnicni dopravé, vede fidi€ zdznam o dobé
fizeni, bezpecnostnich ptrestavkach, dobé odpocinku. Tento zaznam je uchovavan po
dobu jednoho roku v kancelaii vedouciho dopravniho odd¢leni.

Pti provozovani dopravy velkymi vozidly vede fidi¢ zdznamy o dobé vykonu ¢innosti a
trvani prestavek v souladu s § 9b odst. 1 zdkona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé a
tyto zaznamy uchovava po dobu nejmén¢ 2 let od ukonceni ¢innosti.

Utast pii dopravni nehodé

Dopravni nehodu vzniklou pti provozu sluzebniho vozidla bez ohledu na to kdo nehodu
zavinil a bez ohledu na vysi $kody Fidi¢ neprodlené nahlasi organim Policie CR a
vedoucimu oddéleni dopravy. Hlaseni musi obsahovat detailni popis, kdy, jak a kde

k nehodé doslo, rozsah §kod vzniklych na sluzebnim vozidle, jiném majetku nebo zdravi
cestujicich a vysledky Setieni organti Policie CR.

Ridi¢ zjisti statni poznavaci znaku vozidla, které je Gi¢astnikem nehody, zaznamena
&as, kdy se nehoda stala, a viechny ostatni informace diileZité pro popis situace. Ridi¢
dba na to, aby Policie CR sepsala zaznam o nehodé. Pokud je to mozné, idi¢ zajisti, aby
se Gi¢astnici nehody nevzdalovali od mista nehody pied piijezdem Policie CR, zjisti
totoznost drzitele ciziho vozidla a jeho fidiCe, popt. spolucestujicich a zajisti svédky

nehody.

V piipadé dopravni nehody nebo skody vzniklé pti jizd€ sluzebnim vozidlem, na néjz se
vztahuje zdkonné pojisténi odpovédnosti, ohlasi vedouci oddé€leni dopravy tuto
pojistnou udalost na predepsaném formulafi pojistovné do ptislusného pojistovaciho
obvodu, kam sluzebni vozidlo patii.

Odpovédnost organizace za pracovni Graz zaméstnance, K némuz doslo pii dopravni
nehodg, 1 za Skodu, kterd pracovnikovi vznikla na jeho vlastnim osobnim vozidle pii
jeho pouziti k pracovni cesté, se fidi pfisluSnymi pravnimi pfedpisy a pracovnim fddem
organizace.

Pojisténi 1écebnych vyloh pfi zahrani¢nich pracovnich cestich

Kazdy zamé&stnanec, ktery vyjizdi sluzebnim vozidlem do zahranic¢i je povinen se
pojistit.

Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni cesty
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Soukromé vozidlo je pouzito pro sluzebni ucely pouze ve zcela vyjimecnych piipadech
a to zejména:

e v piipadé Ze neni k dispozici zddné sluzebni vozidlo

e pokud musi zaméstnanec nastoupit na pracovni cestu neplanované ptimo ze svého
domova

Soukromé vozidlo musi spliiovat tyto podminky:

e musi mit uzavieno zadkonné i havarijni pojisténi a doklad o tomto pojisténi musi byt
predlozen vedoucimu dopravniho oddéleni

e musi byt pouziti takového vozidla schvaleno starostou obce pisemné nebo tstné.

V ptipad€ pouZziti soukromého vozidla pro hospodaiskou ¢innost hradi za toto vozidlo
silni¢ni dan obec.

K obméné vozového parku obce dochazi na zakladé nadvrhu vedouciho dopravniho
oddéleni, po posouzeni technického stavu vozidla. O nadkupu rozhoduje starosta obce

S piihlédnutim k budoucim potiebam.

Kontrola

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava feditel G€etni jednotky nebo jim povétenti

zaméstnanci.

Ucinnost

10.1. U¢innosti tato smérnice nabyva dnem 1.9.2017

V Lipin¢ dne 10.8.2017.
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